UBND TINH PONG NAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO CONG THUONG Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S64244  /BB-SCT Pong Nai, ngay /3 thang 7 nam2022
BIEN BAN

Lam vi€c gitra Giam doc S& va Van phong Sé vé cong tac van thw
luu trir dién tir va vin ban mat

HOom nay, vao IUc 08 gio 30 ngay 06/7/2022, tai phong hop S¢ Cong
Thuong, Gjém doc So t6 chirc budi lam viée voi Van phong dé chi dao thuc
hién mdt s6 ndi dung.

I. Thanh phan tham du

- Ba Truong Thi My Dung — Giam d6¢ S¢ - Chu tri;

- Ong Vin Hiru Pong — Chanh Vian phong ;

- Ong Tran Ngoc Duy — Pho Chanh Vin phong;

- Ba Pham Thanh Lan — Ph6 Chéanh Van phong;

Va cac 0ng, ba: Nguyén Thi Thanh Ngan, Mai Thi Thanh Thity, Pham
Thi Xuan Hoa, Lé Dung Hanh, Ng6é Anh Khoa

Vang: Pang Thi Dung (nghi phép)

I1. N¢i dung

1. Giam doc chi dao Vin phong ting cudng cong tic quan Iy vin
thu lwu trir dién tir va van ban mat.

1.1 Bdo cdo vé tinh hinh thiee hién sé héa tai liéu gidy va lwu triv dién
fr:

- Hién trang:

+ i voi tai lidu luu triv ’giéy, Van phong da chinh 1y hoan chinh cac
tai liéu tir 2015 tr¢ ve trudce, DO1 voi tai licu tu 2016 — 2018, da chinh ly so
b va thu v€ kho luu trir. D61 voi tai lieu 2019 — thang 7/2020, da xay dung
ké hoach va dang tién hanh thu thap va ghinh 1y tai liéu dén han nop luu. Tu
thang 8/2020, thuc hi¢n 1ap va luu trir ho so dién tu.

- Kho khan:

+ S& N(}i vu yéu cau lap daph muc hd so ¢6 thoi han bao quan tu SQ
nam tr¢ 1€n de€ trinh S& Noi1 vu tham dinh. Tuy qhién, nhan sy phu trach vé
luu trit chi c6 01 ngudi (chi Ngan) nén khoé ¢6 thé thuc hién duoc.

+ Tuy hé thong quan 1y van ban dién tir cua So Cong Thuong da co
chirc nang luu trir dién tur va Vin phong da to6 chtrc tadp huan 02 lan cho
CBCC,VC dé huong dan cach luu trir van ban dién tir nhung dén nay, van



con nhi€u chuyén vién chua thuc hién hodc thuc hién chua day du va Van
phong S¢& cling chua ki€ém soat duoc ndi dung nay.

- b€ xuat:

+ P& xuét hd tro nguoi hodc kinh phi dé thuc hién viée lap muc luc hd
so ¢6 thoi han bdo quan tir 50 nam trd 1én trinh S& Noi1 vu tham dinh.

+ Vin phong S& s& tham muu ban hanh vin ban huéng dan lai CBCC
cach thyuc hién luu trir dién tor mét cach cu the, dinh ky kiém tra gidm sat vi¢c
thuc hién luu trir cua cac phong.

1.2 Bdo cado vé viéc thuc hién quan ly van ban mdt

- Hién trang: Hi¢n nay, quy trinh quan ly van ban mat dugc thuc hién
nhu sau: Van thu tiép nhan vin ban mat dén, vao so, lap phiéu chuyén cho
giam dbc va cac pho giam ddc chi dao, sau d6 chuyén cho phong duge phan
cong tham muu va cho ky nhan vao so. Cac phong sau khi xtr 1y xong van
ban phai gt tra lai cho van thu luu ché d6 mat.

- Kho khin: Trong thoi gian qua, s6 luong van ban dén mat cac phong
dang giir con nhiéu, chua thu hoi lai dugc du van thu da nhi€u lan nhac nhé
(qua van ban va nhac nhd truc ti€p).

- Pé xuat: Pé dam bao cong tac quan 1y vin ban mat duoc chit ché
hon, van thu dé xuét khi giao vin ban mat dén cho cac phong, s& quy dinh
thoi gian cu thé thu hoi (vi du: dbi véi cac van ban mat c¢6 thoi han xu 1y, sau
khi xur Iy xong phai tra lai van thu Iuu theo quy dinh; d6i v6i cac van ban mat
xem dé biét, quy dinh thot han la sau 7 ngay lam vi€c phai tra lai van thu luu
theo quy dinh, néu tra tré s& dua vao danh gia cong vu).

1.3 Y kién khdc:

- Pbi voi cac van ban da ky s6 can in ra dong moc do dé giri cho doanh
nghiép (hodc cac co quan khong cé trén truc), dé xuit co xac nhan cta lanh
dao phong (ky nhay tung trang) dé van thu dong dau nham tranh nguy co trao
d6i nodi dung (Y kién ctia anh Khoa — Chuyén vién VPS)

2. Sau khi nghe b4o cdo va cac y kién ciia Vin phong, Giam doc Sé
co chi dao nhu sau:

2.1 Vé céng tac van thu heu triv

- Van phong tham muu ban hanh vin ban huéng din lai, nhic nho
CBCC thuc hién luu trit vin ban dién tir theo dung quy dinh va giao T6 cong
vu dua ndi dung ndy vao quy ché danh gia cong vu. Dinh ky hang thang, Vin
phong S6¢ chu tri phéi hop vai cac phong thuc hién ra soat, kiém tra viéc thuc
hién luu trit vin ban dién tr. Dén cudi ndm 2022, CBCC cac phong phai hoan
thanh luu trir van ban dién tir trong khoang thoi gian tir 21/8/2020 dén
31/12/2021. Néu cac CBCC céc phong khong thuc hién hodc thuc hién khong
day du s& dua vao danh gia cong vu.

- DOi vi cac van ban tir nam 2016 dén thang 8/2020, Vin phong
nghién ctru cach thuc hién so hoa.



- B4i voi cac bién ban hop, thuc hién 14y sb dé luu trit, theo dbi. Néu
la ndi dung mat theo quy dinh (vi du: cong tac can b9, cac chi dao mat cua
cac cap c6 thAm quyén) phai liy s6 mat.

- b/c Ngan thong ké sb luong tai ligu can 1ap Muc luc hd so thue hién
s0 hoa dé Giam doc xem xét xtr 1y.
2.2 Vé céng tac quan 1y van ban mdt

- Ra soat lai cac van ban quy dinh, huéng dan vé phan trach nhiém
thudc vé ai khi van ban mat bi that lac.

- Van phong S¢ nghién ctru lai quy trinh quan ly van ban mat, dam bao
quan 1y chat ch€, dung theo luat bao vé bi mat nha nudc, khong dé nguoi
khong ¢ trach nhiém tiép can vin ban mat. C6 thé nghién ctru thém quy dinh
vé viéc khong giao vin ban dén gbc cho cac phong ma photo 1 ban giao cho
phong chuyén mén xu 1y. Pong thoi, nghién ciru quy dinh vé viéc scan ban
gbc cac van ban mat dén va di 1én may tinh mat dé thuan tién hon trong viéc
tra curu.

- Thu hoi lai tat ca cac vin ban mat di giao cho cac phong xur 1y va truy
trach nhiém khi cac phong xur Iy xong nhung khong chuyén tra van thu luu.

2.3 Vé viéc scfp xé}), bé tri, can doi lai nhiém vu ciia VPS

- Lanh dao phong xem xét viéc phan cong cac nhiém vu cia CBCC
Van phong cho phu hop, can doi va c6 su ho trg 1lan nhau khi CBCC c6 viéc
ban.

- Bb/c Duy va cac lanh dao phong can manh dan giao viéc cho chuyén
vién thuc hién, tranh tinh trang don viéc, khong xtr ly kip. Dong thoi, tdng
cuong cong tac kiém tra giam sat viéc trién khai thuc hién nhi€ém vu duoc
giao theo quy dinh.

2.4 Vé Yy kién khac

- Thng nhat dé xuat cua d/c Khoa vé viéc 1anh dao phong ky x4c nhan
1én van ban di gidy dé van thu dong dau.

Vian phong hoan thanh c4c ndi dung trén va bao cao két qua thuc hién
veé Gidm doc So trudc ngay 22/7/2022.

Cudc hop két thuc luc 10 gio 30 cling ngay./- g
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